
                    

Stellenbeschreibung 
 

Der Deutsche Kinderschutzbund Kreisverband Warendorf e.V. (DKSB KV Warendorf) gründete sich 
im Jahr 2004. Die Vereinsmitglieder sind Menschen aus ganz unterschiedlichen Alters- und 

Berufsgruppen, die sich für die Verbesserung der Lebensbedingungen von Kindern, Jugendlichen, 
Eltern und Familien im Kreis Warendorf engagieren. Der Kreisverband ist ein eingetragener Verein 
und steuerlich als gemeinnützig anerkannt. Als politisch und konfessionell unabhängiger Träger der 

Freien Jugendliche versteht er sich als Lobbyorganisation für Kinder und Eltern.  
 
 

Wir suchen für unsere Verwaltung eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d) 

unbefristet zum 01.01.2022  

im Umfang von 12 -19,5 Stunden in der Woche. 

 
 
Ihre Aufgaben: 
Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a. das Rechnungswesen und die Verwaltung hierbei insbesondere 

 Verwaltung von Spendeneingängen und Bußgeldauflagen 
(Zuwendungsbestätigungen)  

 Pflege der Datenbanken 

 Rechnungserstellung und Mahnwesen 

 Mitarbeit in der Finanzbuchhaltung 

 Erledigung allgemeiner Verwaltungstätigkeiten 
 
Wir bieten Ihnen: 

 angemessene Vergütung 

 ein attraktives Arbeitsumfeld in einem motivierten und engagierten Team 

 Gestaltungsmöglichkeiten 

 eine flexible Arbeitszeitgestaltung 
 
Was erwarten wir von Ihnen: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine gleichwertige Qualifikation 

 Umgang mit MS Office und Buchhaltungssoftware 

 Berufserfahrung in Buchhaltung und Rechnungswesen 

 ein hohes Maß an Eigeninitiative, Engagement und Teamfähigkeit 
 
Arbeitsort: Bahnhofsplatz 1, 59227 Ahlen 
 
 
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail an: 
 

Deutscher Kinderschutzbund Kreisverband Warendorf e.V. 
Herrn Ralf Gaudek 
Bahnhofsplatz 1 
59229 Ahlen 
Telefon: 02382 / 54 70 43-31 
E-Mail: info@kinderschutzbund-warendorf.de 

 

Bewerbungsfrist: bis zum 26.09.2021  


